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用友ERP供应链管理系统实验教程(U8.61版)
第1章  供应链基础设施


第1章

 供应链基础设施

功能概述

用友供应链管理系统是一个通用系统，其中包含面向不同企业对象的解决方案。而不同企业所属行业不同，管理模式不同，业务处理也有一定差异。那么，如何将通用系统与企业特色相结合，构造适合于企业管理特点的供应链管理系统呢？一般来说，企业应该经过大量的调研，对本行业、本企业的生产经营特点进行具体深入的分析，并结合供应链管理系统所提供的管理功能，来确定企业个性化应用方案。

供应链管理系统的建账工作是在系统管理中完成的。系统管理的主要功能是对用友ERP-U8管理系统的各个产品进行统一的操作管理和数据维护，包括以下内容。

· 账套管理。账套指的是一组相互关联的数据，每一个企业(或每一个独立核算部门)的数据在系统内部都体现为一个账套。账套管理包括账套的建立、修改、引入和输出等。

· 年度账管理。在用友ERP-U8管理系统中，每个账套里都存放有企业不同年度的数据，称为年度账。年度账管理包括年度账的建立、引入、输出和结转上年数据，清空年度数据等。

· 操作员及其权限的集中管理。为了保证系统数据的安全与保密，系统管理提供了操作员及其权限的集中管理功能。通过对系统操作分工和权限的管理，一方面可以避免与业务无关的人员进入系统，另一方面可以对系统所包含的各个子系统的操作进行协调，以保证各负其责。操作员和其权限的管理主要包括设置用户、定义角色及设置用户功能权限。

一个账套可以由多个子系统组成，这些子系统共享公用的基础信息。在启用新账套时，应根据企业的实际情况和业务要求，先手工整理出一份基础资料，而后将这些资料按照系统的要求录入到系统中，以便完成系统的初始建账工作。基础设置的内容较多，主要包括部门档案、职员档案、客户分类、客户档案、供应商分类及供应商档案等。

实验目的与要求

系统学习系统管理和基础设置的主要内容与操作方法。要求掌握系统管理中设置操作员、建立账套和设置操作员权限的方法，掌握基础设置的内容和方法，熟悉账套输出和引入的方法。

教学建议

供应链基础设置是学习和使用ERP供应链管理系统的基础。

建议本章讲授4课时，上机操作练习4课时。

实验一  系 统 管 理

实验准备
已经安装用友ERP-U8供应链管理软件。分析本企业所在的行业、经济类型和生产经营特点，了解企业管理的核算和管理要求，确定本企业个性化的应用方案。

实验要求
· 增加操作员。

· 建立核算单位账套(暂时不启用任何系统)。

· 对操作员进行授权。

· 启用供应链及其相关子系统。

· 账套备份。

实验资料
(1) 建账信息

账套号：888；账套名称：供应链账套；启用会计期间：2013年1月1日。

(2) 单位信息

单位名称：北京星宇商贸有限公司；单位简称：星宇商贸；单位地址：北京市东城区望京路151号；法人代表：张军；邮政编码：100088；联系电话：010-67852341；税号：100011010266888。

(3) 核算类型

该企业记账本位币为人民币(RMB)；企业类型为商业；行业性质为2007新会计制度科目；账套主管周健；按行业性质预设会计科目。

(4) 基础信息

该企业有外币核算，进行经济业务处理时，需要对存货、客户、供应商进行分类。

(5) 分类编码方案

· 科目编码级次：4-2-2-2

· 部门编码级次：2-2

· 客户分类编码级次：2-2

· 供应商分类编码级次：2-2

· 存货分类编码级次：2-3

· 收发类别编码级次：1-2

· 结算方式编码级次：2

(6) 设置数据精度

该企业对存货数量、存货单价、开票单价、件数、换算率等小数位数约定为2位。

(7) 角色分工及其权限

· 111周健(口令1)

角色：账套主管

· 222张涛(口令2)

角色：采购主管、销售主管、仓库主管、存货核算员

负责购销存业务，具有采购管理、销售管理、库存管理、存货核算的全部操作权限，还拥有总账、应收系统、应付系统的全部操作权限(此处授予如此多的权限是便于操作，实际工作中需要根据本单位实际情况授权)。

(8) 启用的系统和启用日期
2013年1月1日分别启用888账套的“采购管理”、“销售管理”、“库存管理”、“存货核算”、“总账”、“应收”和“应付”系统。
实验指导
1. 注册系统管理
操作步骤

(1) 执行“开始”|“程序”|“用友ERP- U8”|“系统服务”命令，启动系统管理。

(2) 执行“系统”|“注册”命令，打开“登录”对话框。

(3) 系统中预先设定了一个系统管理员admin，第一次运行时在“操作员”文本框中输入操作员名称，系统管理员密码为空，单击“确定”按钮，则以系统管理员身份进入系统管理。

提示

· 系统管理员是用友ERP-U8管理系统中权限最高的操作员，他对系统数据安全和运行安全负责。因此，企业安装用友ERP-U8管理系统后，应该及时更改系统管理员的密码，以保障系统的安全性。用友ERP-U8默认系统管理员密码为空。

· 设置或更改系统管理员密码的方法是：在系统管理“登录”对话框中输入操作员密码后，选中“改密码”复选框，单击“确定”按钮，打开“设置操作员口令”对话框，在“新口令”文本框中输入系统管理员的新密码，在“确认新口令”文本框中再次输入相同的新密码，单击“确定”按钮进入“用友ERP-U8〖系统管理〗”窗口。

· 鉴于系统管理在用友ERP-U8管理系统中的重要地位，系统只允许两种角色登录系统管理，一是系统管理员，二是账套主管。如果是初次使用本系统，第一次必须以系统管理员admin的身份注册系统管理，建立账套和指定相应的账套主管之后，才能以账套主管的身份注册系统管理。

2. 增加操作员

在用友ERP-U8管理系统中，有两个与操作员相关的概念：角色与用户。角色是指在企业管理中拥有某一类职能的组织，这个角色组织可以是实际的部门，也可以是由拥有同一类职能的人构成的虚拟组织。而用户是指有权登录系统，对应用系统进行操作的人员，即通常所说的“操作员”。每次注册登录用友ERP-U8，都要进行用户身份的合法性检查。

提示
· 用户和角色的设置可以不分先后顺序，但对于自动传递权限来说，应该先设置角色，然后分配权限，最后进行用户设置。这样在设置用户时，选择其归属哪一种角色，则其自动具有该角色的权限，包括功能权限和数据权限。

· 一个角色可以拥有多个用户，一个用户可以分属于多个不同角色。

操作步骤

(1) 以系统管理员的身份注册进入系统管理后，执行“权限”|“用户”命令，进入“用户管理”窗口。

(2) 单击工具栏上的“增加”按钮，打开“增加用户”对话框。

(3) 输入编号：111；姓名：周健；口令和确认口令均为“1”；并在“所属角色”列表中选择“账套主管”角色，如图1-1所示。

(4) 单击“增加”按钮，保存设置。

(5) 同理，增加操作员“张涛”，在“所属角色”列表中选择“采购主管”、“销售主管”、“仓库主管”和“存货核算员”，然后保存设置。
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图1-1  “增加用户”对话框

提示
· 如果列表框中不显示新增用户，则单击“刷新”按钮进行页面更新。

· 如果修改了用户的所属角色，则该用户对应的权限也会随着角色的改变而相应改变。

· 如果角色已经事先设置，则系统自动显示所有的角色名称。用户自动拥有所属角色所拥有的所有权限，同时可以通过“权限”功能额外增加角色中没有包含的权限。
3. 建立账套

操作步骤

(1) 在“系统管理”窗口中，执行“账套”|“建立”命令，打开“账套信息”对话框。

(2) 按实验资料录入新建账套的账套信息，如图1-2所示。

提示
· 账套号是账套的唯一内部标识，由三位数字构成，必须唯一，不允许与已存账套的账套号重复，账套号设置后将不允许修改。如果所设置的账套号与已存账套的账套号重复，则无法进入下一步的操作。

· 账套名称是账套的外部标识，它将与账套号一起显示在系统正在运行的屏幕上。账套名称可以自行设置，并可以由账套主管在修改账套功能中进行修改。

· 系统默认的账套路径是D: \U8SOFT\Admin，可以进行修改。
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图1-2  “账套信息”对话框

· 建立账套时，系统启用会计期将自动默认为系统日期，应注意根据实验资料进行修改，否则将会影响到企业的系统初始化和日常业务处理等内容的操作。

· 如果选择“是否集团账套”复选框，则此账套为启用“集团财务”模块后的汇总分子公司数据的账套，不作企业之应用。

· 如果选择“是否使用OA”复选框，则此账套要与OA系统集成应用，会预留接口。

(3) 单击“下一步”按钮，打开“单位信息”对话框。

(4) 按实验资料输入单位信息。

提示
· 单位信息中只有“单位名称”是必须输入的。

· 单位名称应录入企业的全称，以便打印发票时使用。

(5) 单击“下一步”按钮，打开“核算类型”对话框。选择“商业”企业类型，行业性质默认为“2007新会计制度科目”，科目预置语言选择“中文(简体)”，从“账套主管”下拉列表中选择“[111]周健”，如图1-3所示。

[image: image3.png]BTESA R EE, HT AT , & “ Tl
FMRB [

HMEH W

EESJl il

AR © FaRIERE

HERBER QL [$% @)

HEEE W 1R

¥ STl FRENE ©

50| T |_mH |





图1-3  “核算类型”对话框

提示
· 系统默认企业类型为“工业”，可以修改。只有选择“工业”企业类型，供应链管理系统才能处理产成品入库、限额领料等业务。只有选择“商业”企业类型，供应链管理系统才能处理受托代销业务。

· 行业性质将决定系统预置科目的内容，必须选择正确。

· 系统默认按行业性质预置科目。

(6) 单击“下一步”按钮，打开“基础信息”对话框。分别选中“存货是否分类”、“客户是否分类”、“供应商是否分类”和“有无外币核算”复选框。
提示
· 是否对存货、客户及供应商进行分类将会影响到其档案的设置。有无外币核算将会影响到基础信息的设置和日常业务处理的有无外币的核算内容。一般来说，即使暂时没有外币核算，也最好先设置为有外币核算，以便满足将来业务扩展的需要。
· 如果基础信息设置错误，可以由账套主管在修改账套功能中进行修改。

(7) 单击“完成”按钮，打开“创建账套”对话框，单击“是”按钮。由于系统需要按照用户输入的上述信息进行建账，因此需要一段时间，请耐心等候。建账完成后，自动打开“编码方案”对话框。

(8) 按所给资料修改分类编码方案，如图1-4所示。
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图1-4  “编码方案”对话框

提示
· 编码方案的设置，将会直接影响到基础信息设置中其相应内容的编码级次和每级编码的位长。

(9) 单击“确定”按钮后，再单击“取消”按钮，进入“数据精度定义”对话框，默认系统预置的数据精度。

(10) 在“数据精度定义”对话框中单击“确定”按钮后，打开“创建账套”对话框。单击“否”按钮，结束建账过程，暂时不启用任何系统。

提示
· 出现“创建账套”对话框时，可以直接进行“系统启用”的设置，也可以单击“否”按钮先结束建账过程，之后在企业应用平台的基础信息中再进行系统启用设置。

· 如果企业已使用用友ERP－U8财务系统，则已经完成了企业的建账过程，此处无需再次建账，只需在企业应用平台中启用供应链管理相关模块即可。

4. 设置操作员权限

用友ERP-U8管理系统提供了操作员权限的集中管理功能。系统提供了用户对所有模块的操作权限的管理，包括功能级权限管理、数据级权限管理和金额级权限管理。

设置操作员权限的工作应由系统管理员(Admin)或该账套的账套主管通过执行“系统管理”|“权限”命令完成。在“权限”功能中既可以对角色赋权，也可以对用户赋权。如果在建立账套时已经正确地选择了该账套的账套主管，则此时可以查看；否则，可以在“权限”功能中重新选择账套主管。如果在设置用户时已经指定该用户的所属角色，并且该角色已经被赋权，则该用户已经拥有了与该角色相同的权限；如果经查看后发现该用户的权限并不与该角色完全相同，则可以在“权限”功能中进行修改；如果在设置用户时并未指定该用户所属的角色，或虽已指定该用户所属的角色，但该角色并未进行权限设置，则该用户的“权限”应直接在权限功能中进行设置，或者应先设置角色的权限后再设置用户并指定该用户所属的角色，这样该用户的权限就可以事先确定了。

1) 查看“周健”是否为888账套的账套主管

操作步骤

(1) 在“系统管理”窗口中，执行“权限”|“权限”命令，打开“操作员权限”对话框。
(2) 在“操作员权限”对话框中选择888账套，时间为2013年，从窗口左侧操作员列表中选择“111 周健”，可以看到“账套主管”复选框为选中状态。

提示
· 只有系统管理员(Admin)才有权设置或取消账套主管。而账套主管只能分配所辖账套操作员的权限。一个账套可以拥有多个账套主管。

· 设置权限时应注意分别选中“用户”和相应的“账套”。

· 如果此时查看到当前操作员账套主管前的复选框为未选中状态，则可以将其选中，即设置该用户为选中账套的账套主管。

· 账套主管拥有该账套的所有权限，因此无需为账套主管另外赋权。

· 如果在“角色管理”或“用户管理”中已将“用户”归属于“账套主管”角色，则该操作员即已定义为系统内所有账套的账套主管。如果在“权限管理”中指定某个“用户”为某账套的账套主管，则该用户只是该账套的账套主管。

2) 为操作员张涛赋权

操作步骤

(1) 在“操作员权限”对话框中，选中“222 张涛”，选择账套主管右侧下拉列表框中的“[888]供应链账套”。

(2) 单击“修改”按钮，打开“增加和调整权限”对话框。

(3) 在“增加和调整权限”对话框中，选中“采购管理”、“销售管理”、“库存管理”、“存货核算”、“应付”、“应收”和“总账”复选框，如图1-5所示，单击“确定”按钮。
5. 启用供应链及其相关子系统

系统启用是指设定用友ERP-U8管理系统中各个子系统的开始使用日期。各个子系统必须先启用才能登录操作。系统启用的方法有两种：一是在系统管理中创建账套时启用；二是建立账套后，在企业应用平台中启用。

按照本企业业务流程的要求，需要启用供应链管理系统中的采购管理模块、销售管理模块、库存管理模块和存货核算模块；同时启用与供应链管理系统存在数据传递关系的相关模块，主要包括总账模块、应收款管理模块和应付款管理模块。

操作步骤

(1) 执行“开始”|“程序”｜“用友ERP-U8”|“企业应用平台”命令，以账套主管吴明远的身份注册进入企业应用平台，如图1-6所示。在“操作员”文本框中可以输入操作员编码，也可以输入操作员姓名。此处输入编码111，密码1，选择888账套，操作日期为2013年1月1日。
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图1-6  登录账套
(2) 单击“确定”按钮，进入“企业应用平台”窗口，如图1-7所示。
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图1-7  “企业应用平台”窗口
(3) 在窗口左侧的“业务工作”左下方单击“设置”标签。

(4) 执行“基本信息”命令，打开“基本信息”对话框。

(5) 执行“系统启用”命令，打开“系统启用”对话框。

(6) 选中“采购管理”系统前的复选框，弹出“日历”对话框。

(7) 选择启用会计期间，本实验为“2013年1月1日”。系统弹出提示“是否启用当前系统”对话框。

(8) 单击“是”按钮，确认并完成采购管理系统的启用。

(9) 重复第(6)～(8)步骤，分别启用“销售管理”、“库存管理”、“存货核算”、“总账”、“应收”和“应付”系统，完成供应链管理系统及其相关子系统的启用，如图1-8所示。
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图1-8  启用系统

提示
· 采购系统的启用月份必须大于等于应付系统的未结账月。 

· 销售系统的启用月份必须大于等于应收系统的未结账月，并且应收系统未录入当月发票。如果已经录入发票，则必须先删除发票。

· 采购系统先启用，库存系统后启用时，如果库存系统启用月份已有根据采购订单生成的采购入库单，则库存系统不能启用。

· 库存系统启用之前，必须先审核库存系统启用日期之前未审核的发货单和先开据但未审核的发票，否则库存系统不能启用。

· 销售系统先启用，库存系统后启用时，如果库存系统启用日期之前的发货单有对应的库存系统启用日期之后的出库单，则必须先删除此类出库单，并在库存系统启用日期之前生成这些出库单，然后才能启用库存系统。
6. 账套备份

操作步骤

(1) 在C盘建立“供应链账套备份”文件夹。

(2) 在C: \“供应链账套备份”文件夹中新建“888-1-1建立供应链账套”文件夹。

(3) 将账套输出至C: \“供应链账套备份”\“888-1-1建立供应链账套”文件夹中。

(4) 由系统管理员(Admin)注册系统管理，在“系统管理”窗口中，执行“账套”|“输出”命令，打开“账套输出”对话框。

(5) 在“账套号”文本框中选择888供应链账套。

(6) 单击“确定”按钮，打开“选择账套备份路径”对话框。

(7) 在“选择账套备份路径”对话框中，打开C: \“供应链账套备份”\“888-1-1建立供应链账套”文件夹，单击“确定”按钮。

(8) 系统弹出“输出成功”对话框，单击“确定”按钮，备份完成。

提示
· 备份账套时应先建立一个备份账套的文件夹，以便将备份数据存放在目标文件夹中。

· 账套输出功能可以分别进行“账套备份”和“删除账套”的操作。

· 只有系统管理员(Admin)有权进行账套输出。

· 正在使用的账套可以进行“账套备份”但不允许进行“删除账套”操作。

实验二  业务基础设置
实验准备
已经完成第1章实验一的操作，或者从光盘引入已完成实验一操作的888-1-1账套备份数据。分析企业业务流程、管理要求和会计核算要求，设计企业基础信息分类和基础档案。将系统时间调整为“2013年1月1日”。如果不调整系统时间，则需要在每次登录账套时将操作日期修改为2013年1月某日；如果操作日期与账套建账时间跨度超过3个月，则该账套在演示版状态下不能再执行任何操作。

实验要求
· 建立部门档案和职员档案。

· 建立供应商分类和供应商档案。

· 建立客户分类和客户档案。

· 设置付款条件。

· 建立存货分类、计量单位和存货档案。

· 设置结算方式。

· 设置开户银行。

· 建立仓库档案。

· 设置收发类别。

· 设置采购类型和销售类型。

· 设置费用项目。

· 设置发运方式。

实验资料

(1) 部门职员档案(如表1-1所示)

表1-1  部门职员档案

	 一级部门编码和名称
	二级部门编码和名称
	人员类别
	职员编码和姓名
	性别
	是否业务员

	01 公司总部
	0101  经理办公室
	在职人员
	001  周健
	男
	是

	
	0102  行政办公室
	在职人员
	003  张军
	男
	是

	02 财务部
	无
	在职人员
	002  王月
	女
	是

	03 销售部
	0301  销售一部
	在职人员
	004  宋杰
	男
	是

	
	0302  销售二部
	在职人员
	005  孙建华
	男
	是

	04 采购部
	无
	在职人员
	006  吴小蕾
	女
	是

	05 仓储部
	无
	在职人员
	007  李莉
	女
	是

	06 运输部
	无
	在职人员
	008  王兴亮
	男
	是


(2) 客户和供应商分类资料(如表1-2所示)

表1-2  客户和供应商分类资料

	类 别 名 称
	一级分类编码和名称
	二级分类编码和名称

	供应商
	01鞋包商
	0101 批发商

	
	
	0102 代销商

	
	02电子产品商
	0201 批发商

	
	
	0202 代销商

	客  户
	01经销商
	0101 北京市经销商

	
	02批发商
	0201 河南省批发商

	
	
	0202 山东省批发商

	
	03子公司
	0301 上海子公司

	
	04零散客户
	0401零散客户


(3) 付款条件(如表1-3所示)

表1-3  付 款 条 件

	付款条件编码
	信用天数
	优惠天数1
	优惠率1
	优惠天数2
	优惠率2
	优惠天数3
	优惠率3

	01
	30
	10
	4
	20
	2
	30
	0

	02
	60
	20
	2
	40
	1
	60
	0

	03
	60
	30
	2
	45
	1
	60
	0


(4) 客户和供应商档案(如表1-4所示)

(5) 存货资料
① 计量单位

· 01：自然单位，无换算率。包括双、个、部、盒、箱、次。

· 02：换算1组，固定换算率。1盒＝1双，1箱＝20盒。

· 03：换算2组，固定换算率。1包=10个，1大包=10包。

② 存货分类和存货档案(如表1-5所示)

(6) 结算方式

01现金支票；02转账支票；03 商业承兑汇票；04银行承兑汇票；05电汇。

(7) 开户银行

编码：01；银行账号：110001015678；开户银行：中国工商银行北京分行。

(8) 仓库档案

· 01：明辉鞋仓，采用先进先出法。

· 02：兰宇箱包仓，采用全月平均法。

· 03：手机仓，采用售价法。

(9) 收发类别(如表1-6所示)

表1-6  收 发 类 别

	一级编码及名称
	二级编码和名称
	一级编码和名称
	二级编码和名称

	
	101采购入库
	2出库
	201销售出库

	1入库
	102采购退货
	
	202销售退货

	
	103盘盈入库
	
	203盘亏出库

	
	104调拨入库
	
	204调拨出库

	
	105其他入库
	
	205其他出库


(10) 采购类型和销售类型(如表1-7所示)

表1-7  采购类型和销售类型

	采 购 类 型
	销 售 类 型

	名    称
	入 库 类 别
	名    称
	出 库 类 别

	01厂商采购
	采购入库
	01批发销售
	销售出库

	02代销商进货
	采购入库
	02经销商批发
	销售出库

	03采购退回
	采购退货
	03销售退回
	销售退货

	
	
	04门市零售
	销售出库


(11) 费用项目(如表1-8所示)

表1-8  费 用 项 目

	费用项目编码
	费用项目名称

	01
	运输费

	02
	装卸费

	03
	包装费

	04
	业务招待费


(12) 发运方式(如表1-9所示)

表1-9  发 运 方 式

	发运方式编码
	发运方式名称

	01
	公路运输

	02
	铁路运输

	03
	水运

	04
	航空运输


实验指导

在“企业应用平台”窗口中，在“设置”选项卡的“基础档案”中进行系统基础信息的设置，结果都是为其他模块所共享的。

1. 建立部门档案

部门档案用于设置部门相关信息，包括部门编码、名称、负责人、编码属性等。

操作步骤

执行“机构人员”|“部门档案”命令，打开“部门档案”窗口。按实验资料输入部门信息，结果如图1-9所示。
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图1-9  “部门档案”窗口

提示
· “部门编码”、“部门名称”和“成立日期”必须录入，其他信息可以为空。“成立日期”一般默认输入时的系统时间，可修改。

· “负责人”必须在设置职员档案之后，在“修改”状态下才能参照输入。

· 在部门档案设置中，如果存在多级部门，必须先建立上级部门，才能增加其下级部门。下级部门编码应包含上级部门编码。

· 修改部门档案时，部门编码不能修改。

· 已经使用的部门不允许删除。

2. 建立职员档案

此处的职员是指企业的各个职能部门中参与企业的业务活动，并且需要对其核算业绩、考核业绩的人员，并非企业的全体职员，如图1-10所示。

操作步骤

执行“机构人员”|“人员档案”命令，打开“人员列表”窗口。按实验资料录入职员信息，结果如图1-10所示。
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图1-10  “人员列表”窗口

提示
· “人员编码”、“姓名”、“行政部门编码”、“人员类别”和“性别”必须输入，其他信息可以为空。

· 人员编码可以由用户自行定义编码规则，但必须唯一，不能重复。

· “行政部门编码”、“人员类别”和“性别”一般应选择录入。如果要修改，需要先将原显示的部门档案删除，才可以重新选择。

3. 客户/供应商分类

供应链管理不局限于企业内部的采购、生产、销售等生产经营活动，它还包括企业下游的供应商和上游的客户。如果企业的供应商和客户较多，分布较广，则不仅需要对供应商和客户进行分类，还需要对其地区进行分类，以便管理。
客户或供应商分类是指按照客户或供应商的某种属性或某种特征，将客户或供应商进行分类管理。如果建账时选择了客户/供应商分类，则必须先进行分类，才能增加客户/供应商档案。如果建账时没有选择客户/供应商分类，则可以直接建立客户/供应商档案。

操作步骤

(1) 执行“客商信息”|“客户分类”命令，打开“客户分类”窗口。按实验资料输入客户分类信息，结果如图1-11所示。
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图1-11  “客户分类”窗口

(2) 执行“客商信息”|“供应商分类”命令，打开“供应商分类”窗口。按实验资料输入供应商分类信息，结果如图1-12所示。
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图1-12  “供应商分类”窗口

提示

· 分类编码必须符合编码方案中定义的编码规则。

· 分类中如果已经录入客户档案，则该客户分类资料不能修改、删除。

· 建立下级分类时，其上级分类必须存在，且下级分类编码中要包含其上级分类编码。

4. 付款条件

付款条件即为现金折扣，用来设置企业在经营过程中与往来单位协议规定的收、付款折扣优惠方法。这种折扣条件一般可以表示为2/10、1/20、n/30等，其含义是客户在10天内付款，可以得到2%的现金折扣；在20天内付款，可得到1%的现金折扣；超过20天付款，则按照全额支付货款。

操作步骤
执行“收付结算”|“付款条件”命令，打开“付款条件”窗口。按实验资料输入全部付款条件，结果如图1-13所示。
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图1-13  “付款条件”窗口

提示
· 付款条件编码必须唯一，最大长度为3个字符。

· 每一付款条件可以同时设置4个时间段的优惠天数与相应的折扣率。

· 付款条件一旦被引用，便不能进行修改和删除。

5. 客户档案

客户档案主要用于设置往来客户的基本信息，便于对客户及其业务数据进行统计和分析。

操作步骤

(1) 执行“客商信息”|“客户档案”命令，打开“客户档案”窗口。窗口分为左右两部分，左窗口显示已经设置的客户分类，选中某一客户分类，则在右窗口中显示该分类下所有的客户列表。
(2) 单击“增加”按钮，打开“增加客户档案”窗口。窗口中共包括4个选项卡，即“基本”、“联系”、“信用”、“其他”，对客户不同的属性分别归类记录。

(3) 按实验资料输入客户信息，如图1-14所示。

(4) 选中窗口右侧的第一条记录，即北京燕莎百货公司的那一条记录，使其底色变蓝，然后单击工具栏中的“修改”按钮，系统弹出“修改客户档案”窗口，如图1-15所示。
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图1-14  “客户档案”窗口
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图1-15  修改客户档案

(5) 单击图1-15中的“银行”按钮，系统弹出“客户银行档案”窗口。将实验资料中的“所属银行”、“开户银行”、“银行账号”输入到上述窗口中，其中“所属银行”和“默认值”是参照录入的，如图1-16所示。
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图1-16  “客户银行档案”窗口

提示

· 客户编码、客户简称、所属分类和币种必须输入。

· 客户编码必须唯一，一旦保存，不能修改。尚未使用的客户编码可以删除后重新增加。

· “对应供应商编码”的作用是设置客户档案和供应商档案的对应关系，这种对应关系必须是一对一的，主要是为了处理既是客户又是供应商的往来单位。

· 如果需要开具销售专用发票，则必须输入税号、开户银行、银行账号等信息，否则，只能开具普通发票。

· 如果要填写“联系”选项卡中的“发货方式”、“发货仓库”信息，则需要先在“基础档案”中设置“仓库档案”和“发运方式”。

· 如果要输入客户的所属地区编码，则需要先在“基础档案”中的“地区分类”中设置地区分类信息。

· 如果系统提供的客户档案内容仍不能满足企业的需要，可利用系统提供的“自定义项”功能增加自定义栏目，并设置自定义栏目的档案内容。

6. 供应商档案

供应商档案主要用于设置往来供应商的档案信息，以便对供应商及其业务数据进行统计和分析。供应商档案设置的各栏目内容与客户档案基本相同，其不同在于“其他”选项卡中的以下两项内容。

· 单价是否含税：指该供应商的供货价格中是否包含增值税。

· 对应条形码：对该供应商所供货物进行条形码管理时，在存货条形码中需要输入对应的供应商信息。

操作步骤

(1) 执行“客商信息”|“供应商档案”命令，打开“供应商档案”窗口。窗口分为左右两部分，左窗口显示已经设置的供应商分类，选中某一供应商分类，则在右窗口中显示该分类下所有的供应商列表。
(2) 单击“增加”按钮，打开“增加供应商档案”窗口。

(3) 按实验资料输入供应商信息，如图1-17所示。
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图1-17  “供应商档案”窗口

7. 存货相关信息设置

存货是企业的一项重要经济资源，涉及企业供应链管理的整个流程，是企业物流管理和财务核算的主要对象。

1) 存货分类

如果企业存货较多，可以按一定方式对存货进行分类管理。存货分类是指按照存货固有的特征或属性，将存货划分为不同的类别，以便于分类核算和统计。
操作步骤
执行“存货”|“存货分类”命令，打开“存货分类”窗口。按实验资料输入存货分类信息，如图1-18所示。
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图1-18  “存货分类”窗口

提示
· 存货分类编码必须符合编码规则。

· 存货分类编码和存货分类名称必须输入。

· 在企业购销业务中，经常会发生一些劳务费用，如“运输费”、“装卸费”、“包装费”等，这些费用也将构成企业存货成本的一个组成部分，并且它们一般具有与其他存货不同的税率。为了正确反映和核算这些劳务费用，应该在存货分类中单独设置一类“劳务费用”或“应税劳务”存货。

2) 计量单位

企业的存货种类繁多，不同的存货具有不同的计量单位；同一种存货用于不同业务，其计量单位也可能不同。例如，对于某种药品，采购、批发销售可能用“箱”作为计量单位，而库存和零售可能是“盒”，财务上则可能按“板”计价。因此，在基础设置中，需要定义好存货的计量单位。

存货计量单位可以分为“无换算”、“固定换算”和“浮动换算”3类。“无换算”计量单位一般是指自然单位、度量衡单位等。“固定换算”计量单位是指各个计量单位之间存在着不变的换算比率，这种计量单位之间的换算关系即为固定换算率，这些单位即为固定换算单位。例如1盒＝4板，1箱＝20盒等。“浮动换算”计量单位则指计量单位之间无固定换算率，这种不固定换算率称为浮动换算率，这些单位也称为浮动换算单位。例如，透明胶带可以“卷”、“米”为计量单位，1卷大约等于10米，则“卷”与“米”之间存在浮动换算率关系。无论是“固定换算”还是“浮动换算”关系的计量单位之间，都应该设置其中一个单位为“主计量单位”，其他单位以此为基础，按照一定的换算率进行折算。一般来说，将最小的计量单位设置为主计量单位。上述固定换算单位“板”、“盒”、“箱”，可以将“板”设置为主计量单位；浮动换算单位“卷”、“米”，则应将“米”设置为主计量单位，每组中主计量单位以外的单位称为辅计量单位。

操作步骤

(1) 执行“存货”|“计量单位”命令，打开“计量单位”窗口。

(2) 单击“分组”按钮，打开“计量单位组”窗口。

(3) 单击“增加”按钮，输入计量单位组的编码、名称、换算类别等信息。输入全部计量单位组后，窗口如图1-19所示。
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图1-19  “计量单位组”窗口

(4) 退出“计量单位组”窗口，显示计量单位组列表。

(5) 选中“(01)自然单位<无换算率>”计量单位组，单击“单位”按钮，打开“计量单位”对话框。

(6) 单击“增加”按钮，输入计量单位编码、名称、所属计量单位组、换算率等信息。

(7) 单击“保存”按钮，保存计量单位信息，如图1-20所示。
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图1-20  自然单位组的计量单位

(8) 单击“退出”按钮，退出自然单位组计量单位的设置。

(9) 选中“(02)换算1组<固定换算率>”计量单位组，单击“单位”按钮，打开“计量单位”对话框。

(10) 单击“增加”按钮，输入计量单位编码“8”，计量单位名称“双”，如图1-21所示。
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图1-21  换算1组的第1种计量单位

提示

此时设置的是换算1组的第1种计量单位的主计量单位。通常将小的计量单位作为主计量单位。

(11) 单击“保存”按钮，再输入计量单位编码801，计量单位名称“盒”，在“换算率”文本框中输入1，单击“保存”按钮。再输入计量单位编码802，计量单位名称“箱”，在“换算率”文本框中输入20，单击“保存”按钮，如图1-22所示。
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图1-22  换算1组的第2种计量单位

(12) 单击“退出”按钮，退出换算1组计量单位的设置。

(13) 选中“(03)换算2组<固定换算率>”计量单位组，单击“单位”按钮，打开“计量单位”对话框。

(14) 单击“增加”按钮，输入计量单位编码“9”，计量单位名称“个”，单击“保存”按钮。

(15) 输入计量单位编码901，计量单位名称“包”，在“换算率”文本框中输入10，单击“保存”按钮。再输入计量单位编码902，计量单位名称“大包”，在“换算率”文本框中输入100，单击“保存”按钮，如图1-23所示。
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图1-23  换算2组的计量单位

(16) 单击“退出”按钮，退出换算2组计量单位的设置，如图1-24所示。
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图1-24  全部的计量单位

提示
· 先建立计量单位组，再建立计量单位。

· 主计量单位的换算率为1，本计量单位组的其他单位以此为依据，按照换算率折合。

· 固定换算组的每一个辅计量单位对主计量单位的换算率不能为空。

· 被存货引用后的主、辅计量单位均不允许删除，但可以修改辅计量单位的使用顺序及其换算率。如果在单据中使用了某一计量单位，该计量单位的换算率就不允许再修改。

· 浮动换算组可以修改为固定换算组。浮动换算的计量单位只能包括两个计量单位，同时，其辅计量单位换算率可以为空。在单据中使用该浮动换算率时需要手工输入换算率，或通过输入数量、件数，系统自动计算出换算率。

3) 存货档案

存货档案是供应链所有子系统核算的依据和基础，必须科学、合理地对其分类，准确、完整地提供存货档案数据。

存货档案主要是对企业全部存货目录的设立和管理，包括随同发货单或发票一起开具的应税劳务，也应设置在存货档案中。存货档案可以进行多计量单位设置。

操作步骤
(1) 执行“存货”|“存货档案”命令，打开“存货档案”窗口。

(2) 选中“(01)商品-(01001)鞋”存货分类，如图1-25所示。
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图1-25  “存货档案”窗口

(3) 单击“增加”按钮，打开“增加存货档案”对话框。

(4) 根据所给资料填制“001 明辉女正装鞋”的存货档案的“基本”选项卡，如图1-26所示。
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图1-26  “增加存货档案”对话框

提示
· “增加存货档案”对话框中有6个选项卡，即“基本”、“成本”、“控制”、“其他”、“计划”、“图片”，对存货不同的属性分别归类。

· “基本”选项卡中主要记录企业存货的基本信息。其中“蓝色字体”项为必填项。

· 存货编码：存货编码必须唯一且必须输入。最大长度30个字符，可以用0～9或字符A～Z表示。

· 存货代码：必须唯一，最大长度30个字符，非必填项。可以用“存货分类码＋存货编码”构成存货代码。

· 存货名称：存货名称必须输入。

· 计量单位组和主计量单位：可以参照输入。根据已选的计量单位组，带出主计量单位。如果要修改，则需要先删除该主计量单位，再输入其他计量单位。

· 采购、销售、库存默认单位和成本默认辅计量单位：设置各子系统默认时使用的计量单位。

· 税率：指该存货的增值税税率。销售该存货时，此税率为专用发票或普通发票上该存货默认的销项税税率；采购该存货时，此税率为专用发票、运费发票等可以抵扣的进项发票上默认的进项税税率。税率不能小于零。
· 是否折扣：即折让属性。若选择是，则在采购发票和销售发票中输入折扣额。

· 是否受托代销：选择是，则该存货可以进行受托代销业务(同时应设置为外购属性)处理。

· 是否成套件：选择是，则该存货可以进行成套件管理业务。

· 存货属性：系统为存货设置了17种属性，其目的是在参照输入时缩小参照范围。具有“销售”属性的存货可用于出售；具有“外购”属性的存货可用于采购；具有“生产耗用”属性的存货可用于生产领用；具有“自制”属性的存货可由企业生产；具有“在制”属性的存货是指正在制造过程中；具有“应税劳务”属性的存货可以抵扣进项税，是指可以开具在采购发票上的运输费等应税劳务。

· 如果“受托代销”是灰颜色即处于无法选择的状态，则需要在“企业应用平台”窗口中，打开“业务”选项卡，执行“供应链”|“库存管理”|“初始设置”|“选项”命令，打开“选项”对话框。选中“有无受托代销业务”复选框，单击“确定”按钮退出即可。
· 受托代销业务只有在建账时选择了“商业”核算类型，并且在采购管理中确定“是否受托代销业务”后才能选择使用。

· 成套件业务只有在库存管理系统中选择了“有无成套件管理”后，才能在存货档案中选择“是否成套件”业务。

· 同一存货可以设置多个属性。

· “成本”选项卡中主要记录与存货计价相关的信息，如图1-27所示。

· 计划价/售价：指工业企业使用计划价核算存货，商业企业使用售价核算存货，通过仓库、部门、存货设置计划价/售价核算。在单据录入时显示存货的计划价或售价。

· 如果在存货系统中选择“按存货”核算，则此处必须对每一个存货记录设置计价方式。计价方式一经使用，不能修改。

· 如果需要选择“主要供货单位”和“默认仓库”，则应该先建立“供应商档案”和“仓库档案”。
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图1-27  “成本”选项卡

· “控制”选项卡中主要记录与生产、库存相关的信息。

·  “是否批次管理”选项和“是否保质期管理”选项需要在“库存系统”中设置了“是否有批次管理”和“是否有保质期管理”后才可以选择。

· 如果企业有零出库业务，则不能选择“出库跟踪入库”。

· “其他”选项卡中主要记录与业务环节无关的一些辅助信息。

(5) 单击“保存”按钮，保存存货档案信息。

(6) 重复上述步骤，输入全部存货档案。存货档案列表如图1-28所示。
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图1-28  存货档案列表

提示
由于此时还未启动“采购管理”系统，在设置“奥尔马手表”的存货档案时还不能设置“是否委托代销”属性，待启动“采购管理”系统后再补充设置。
8. 设置结算方式

为了便于提高银行对账的效率，系统提供了设置银行结算方式的功能。该功能主要用来建立和管理用户在经营活动中所涉及的结算方式，其设置应该与财务结算方式一致。

操作步骤

执行“收付结算”|“结算方式”命令，打开“结算方式”窗口。按实验资料输入结算方式。
提示
· 结算方式编码和名称必须输入。编码要符合编码规则。

· 票据管理标志是为出纳对银行结算票据的管理而设置的功能，需要进行票据登记的结算方式需要选择此项功能。

9. 开户银行

“开户银行”用于设置本企业在收付结算中对应的各个开户银行信息。系统支持多个开户银行和账号。在供应链管理系统中，如果需要开具增值税专用发票，则需要设置开户银行信息。同时，在客户档案中还必须输入客户的开户银行信息和税号信息。

操作步骤

执行“收付结算”|“本单位开户银行”命令，打开“本单位开户银行”窗口。按实验资料输入开户银行信息。

提示
· 开户银行编码必须唯一，最大长度为3个字符。

· 银行账号必须唯一，最大20个字符。

· “暂封标识”用于标识银行的使用状态。如果某个账号临时不用，可以设置暂封标识。

10. 仓库档案

仓库是用于存放存货的场所，对存货进行核算和管理，首先应对仓库进行管理。因此，设置仓库档案是供应链管理系统的重要基础工作之一。此处设置的仓库可以是企业实际拥有的仓库，也可以是企业虚拟的仓库。全部仓库档案的设置结果如图1-29所示。
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图1-29  仓库档案

操作步骤

执行“业务”|“仓库档案”命令，打开“仓库档案”窗口。按实验资料设置企业仓库。

提示
· 仓库编码、仓库名称必须输入。

· 仓库编码必须唯一，最大长度10个字符。

· 每个仓库必须选择一种计价方式。系统提供6种计价方式，工业企业为计划价法、全月平均法、移动平均法、先进先出法、后进先出法和个别计价法；商业企业为售价法、全月平均法、移动平均法、先进先出法、后进先出法和个别计价法。
11. 收发类别

设置收发类别，是为了使用户对企业的出入库情况进行分类汇总、统计而设置的，用以标识材料的出入库类型。用户可以根据企业的实际情况进行灵活设置。

操作步骤

执行“业务”|“收发类别”命令，打开“收发类别”窗口。按实验资料输入收发类别。全部收发类别的设置结果如图1-30所示。
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图1-30  “收发类别”窗口
提示
· 必须按编码方案设定的编码规则输入。

· 先建立上级收发类别，再建立下级类别。

12. 采购类型

采购类型是用户对采购业务所作的一种分类，是采购单据上的必填项。如果企业需要按照采购类别进行采购统计，则必须设置采购类型。

操作步骤

执行“业务”|“采购类型”命令，打开“采购类型”窗口。按实验资料输入采购类型。全部采购类型的设置结果如图1-31所示。
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图1-31  “采购类型”窗口

提示
· 采购类型编码和采购类型名称必须输入。编码位数视采购类型的多少设定。

· 入库类别：是指设定在采购系统中填制采购入库单时，输入采购类型后，系统默认的入库类别。

· 是否默认值：是指设定某个采购类型作为填制单据时默认的采购类型，只能设定一种类型为默认值。

13. 销售类型

销售类型是用户自定义销售业务的类型，其目的在于可以根据销售类型对销售业务数据进行统计和分析。

操作步骤

执行“业务”|“销售类型”命令，打开“销售类型”窗口。按实验资料输入销售类型。全部销售类型的设置结果如图1-32所示。
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图1-32  “销售类型”窗口
提示

· 销售类型编码和销售类型名称必须输入。

· “出库类别”是设定在销售系统中填制销售出库单时，输入销售类型后，系统默认的出库类别。以便销售业务数据传递到库存管理系统和存货核算系统时进行出库统计和财务制单处理。

· “是否默认值”是指设定某个销售类型作为填制单据时默认的销售类型，只能设定一种类型为默认值。

14. 费用项目

费用项目主要用于处理在销售活动中支付的代垫费用、各种销售费用等业务。

操作步骤

(1) 执行“业务”|“费用项目分类”命令，打开“费用项目分类”窗口。设置一个“无分类”，结果如图1-33所示。
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图1-33  “费用项目分类”窗口
(2) 执行“业务”|“费用项目”命令，打开“费用项目”窗口。按实验资料输入费用项目。全部费用项目的设置结果如图1-34所示。
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图1-34  “费用项目”窗口

15. 发运方式

发运方式是指设定采购业务、销售业务中存货的运输方式。

操作步骤

执行“业务”|“发运方式”命令，打开“发运方式”窗口。按实验资料输入发运方式。全部发运方式的设置结果如图1-35所示。
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图1-35  “发运方式”窗口

16. 账套备份

在C: \“供应链账套备份”文件夹中新建“888-1-2基础设置”文件夹。将账套输出至C: \“供应链账套备份”\“888-1-2基础设置”文件夹中。

实验三  财务基础设置

实验准备
已经完成实验二的操作，或者从光盘引入已完成实验二操作的888-1-2账套备份数据。分析企业业务流程、管理要求和会计核算要求，设计总账系统的参数和相应的基础设置。将系统时间调整为“2013年1月1日”，如果不调整系统时间，则需要在每次登录账套时将操作日期修改为2013年1月某日；由111操作员(密码为1)登录“企业应用平台”系统。

实验要求
· 设置总账系统参数。

· 设置会计科目。

· 设置凭证类别。

· 录入期初余额。

· 账套备份。

实验资料

(1) 888账套总账系统的参数

不允许修改、作废他人填制的凭证。
(2) 设置会计科目

修改会计科目“应收账款”、“应收票据”和“预收账款”辅助核算为“客户往来”，受控于“应收系统”；修改会计科目“应付票据”和“预付账款”辅助核算为“供应商往来”，受控于“应付系统”；增加“220201 应付货款”科目，设置为“供应商往来”，增加“220202 暂估应付款”科目。

(3) 设置凭证类别(如表1-10所示)

表1-10  凭 证 类 别

	类  别  字
	类 别 名 称
	限 制 类 型
	限 制 科 目

	收
	收款凭证
	借方必有
	1001,1002

	付
	付款凭证
	贷方必有
	1001,1002

	转
	转账凭证
	凭证必无
	1001,1002


(4) 总账系统期初余额(如表1-11所示)

                                表1-11  总账系统期初余额                       单位：元

	资      产
	负债和所有者权益

	科    目
	方向
	金    额
	科    目
	方向
	金    额

	库存现金
	借
	8 000   
	短期借款
	贷
	200 000  

	银行存款
	借
	380 000   
	暂估应付款
	贷
	155 000  

	库存商品
	借
	1019 500   
	长期借款
	贷
	500 000  

	商品进销差价
	借
	2 600   
	实收资本
	贷
	1 206 500  

	受托代销商品
	借
	48 000   
	盈余公积
	贷
	207 600  

	发出商品
	借
	272 000   
	未分配利润
	贷
	220 000  

	固定资产
	借
	880 000   
	
	
	

	累计折旧
	贷
	121 000   
	
	
	

	合计
	借
	2 489 100  
	合计
	贷
	2 489 100  


实验指导
1. 设置总账系统参数

操作步骤

(1) 在“企业应用平台”窗口中，打开“业务”选项卡，执行“财务会计”|“总账”命令，打开“总账”系统。

(2) 在“总账”系统中，执行“总账”|“设置”|“选项”命令，打开“选项”对话框。
(3) 单击“权限”标签，然后再单击“编辑”按钮。

(4) 取消“允许修改、作废他人填制的凭证”复选框的选中状态。

(5) 单击“确定”按钮。

2. 设置会计科目辅助核算类别

操作步骤

(1) 在“企业应用平台”窗口中，打开“设置”选项卡，执行“基础档案”|“财务”|“会计科目”命令，打开“会计科目”对话框。

(2) 在“会计科目”对话框中，双击“1122 应收账款”，或在选中“1122 应收账款”后单击“修改”按钮，打开“会计科目_修改”对话框。

(3) 在“会计科目_修改”对话框中，单击“修改”按钮。

(4) 选中“客户往来”复选框，默认“受控系统”为“应收系统”，如图1-36所示。
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图1-36  “会计科目_修改”对话框

(5) 单击“确定”按钮。以此方法修改其他的会计科目。

3. 修改会计科目

操作步骤

(1) 在“会计科目”对话框中，双击“1321代理业务资产”，打开“会计科目_修改”对话框。

(2) 在“会计科目_修改”对话框中，单击“修改”按钮。

(3) 修改会计科目名称为“受托代销商品”，单击“确定”按钮。

4. 设置凭证类别

操作步骤

(1) 在“企业应用平台”窗口中，打开“设置”选项卡，执行“基础档案”|“财务”|“凭证类别”命令，打开“凭证类别”对话框。

(2) 在“凭证类别”对话框中，选中“收款凭证”、“付款凭证”、“转账凭证”单选按钮。
(3) 单击“确定”按钮，打开“凭证类别”窗口。

(4) 单击“修改”按钮，根据所给资料设置各种凭证类别的限制内容，如图1-37所示。
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图1-37  “凭证类别”窗口

5. 录入期初余额

操作步骤

(1) 在“企业应用平台”窗口中，打开“业务”选项卡，执行“财务会计”|“总账”|“设置”|“期初余额”命令，打开“期初余额录入”对话框。

(2) 在“期初余额录入”对话框中，依次录入每一个会计科目的期初余额。

(3) 单击“试算”按钮，生成“期初试算平衡表”，如图1-38所示。
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图1-38  期初试算平衡表

6. 账套备份

在C: \“供应链账套备份”文件夹中新建“888-1-3财务基础设置”文件夹。将账套输出至C: \“供应链账套备份”\“888-1-3财务基础设置”文件夹中。
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图1-5  “增加和调整权限”对话框
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